
小学食堂工作会议记录内容(模板5篇)
每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。
写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。
那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？以下是小编为大
家收集的优秀范文，欢迎大家分享阅读。

小学食堂工作会议记录内容篇一

为了进一步增强食堂工作人员食品卫生安全意识，规范安全
操作，确保师生的安全与健康，9月2日上午8点，学校召开了
学期初食堂食品卫生安全工作会议。

副校长刘峰、总务主任张先敏、食堂管理员梁学江、食堂经
理于学锋及全体食堂工作人员参加了会议。

张xx主任总结了食堂去年一年来的工作，对全体食堂工作人
员表示感谢，传达了张店区食药分局和教育局食品安全会议
精神，要求食堂进一步落实好食品卫生安全工作。张主任最
后对食堂工作人员提出了具体要求：思想上高度重视，增强
安全意识、服务意识、责任意识和大局意识，落实好一岗双
责制度;每天做好个人卫生、环境卫生，严格执行餐具消毒工
作规程，把好食品进货关、贮存关、加工关;加强食品卫生和
食品安全监管，做到每天有检查、有记录，做好食品留样工
作，要从“细节决定安全”的角度来做好工作。

刘峰副校长在讲话中肯定了食堂工作为保障教学做出的贡献，
强调了学校食品安全卫生工作的重要性，希望全体食堂工作
人员抱有一种主人翁精神，互相体谅，通力合作，为搞好学
校食堂工作继续努力。

全体食堂工作人员经过热烈讨论，对食品安全形成了共识，
一致表示要努力提升细节管理水平，为全校师生服好务：



一、认真穿戴工作服、帽，

二、坚持不懈搞好清洁消毒，

三、想方设法增加饭菜花样，

四、提高菜肴烧制水平，

五、做好原材料进货关，

六、做好仓库库存材料的保管，

七、杜绝非定点采购商品进入食堂，

八、警钟长鸣，确保生产加工过程中的人身安全。

小学食堂工作会议记录内容篇二

20xx。x 为切实保障20xx年上半年度食品卫生安全，20xx年x
月14日，堰新社区召开了20xx年第一季度堰新社区食品安全
会议。 会议引用真实案例警戒各单位做好第一季度食品安全
工作。其后，对第一季度食品卫生安全工作作详细要求：

一、坚持量力而行的原则。

要求各承办年夜饭的餐饮单位在预订年夜饭时，一定要根据
自身规模、硬件设施等状况，切实可行地承办，杜绝为追求
高利润而超负荷地经营。

二、做好两本台账。

进一步落实食品原料采购索证索票和公共饮（用）具清洗消
毒等卫生制度，食品进货台账与餐具消毒记录健全、规范、
完整。



三、严把五道关口。

一是严把进货关，食品采购应索证索票，并做好食品进货台
账，向食品生产单位或批发店进货的，还应索取食品生产许
可证或食品流通许可证以及食品检验（检疫）合格证，严格
杜绝有问题的食物流向餐桌。

二是严把贮存关，对食品仓库及冰箱、冰柜进行卫生清理，
根据各种原材料的特点分类存放，生熟分开，严格杜绝二次
污染，同时还应按要求做好年夜饭食品的留样工作。

三是严把食品加工关口，所有食物应根据卫生要求加工操作，
煮熟煮透，不得生吃水产品，发现腐烂变质的食物应立即清
理，不得回锅加工。四是严把洗消关，餐具及盛放直接入口
的食物容器使用前应清洗、消毒与保洁，并认真填写餐具消
毒记录。五是严把个人卫生关口，重申所有从业人员就业前
应参加健康体检与卫生知识培训，取得健康证后方可上岗就
业，就业中应保持良好的个人卫生习惯，穿戴工作衣帽，从
事直接入口作业的人员应戴有口罩。

小学食堂工作会议记录内容篇三

1、 开学初下发了津教委52号文，以及本学期第一次食品安
全预警，请校长们查看是否收到。

2、 2月底自查食堂工作已结束，保健所和卫生监督所联合对
部分学校食堂已做出检查，对不合格和存在问题的已通知整
改。3月底市教委和市卫生局会对我区进行抽查。

3、 总结意见：

a、正确摆位。强化监督，强化学校法人是食品安全第一负责
人，按照校长负总责，总务部门负责监管，健全和完善学校
食品安全领导小组。一把校长与后勤总务主任、和食堂人员



都要签订安全责任书，一定要签。

b、食堂安全工作将列入学校年终考核中，出现问题，一票否
决，要求校长和校行政一起每周查一次食堂。

c、制定和完善食品安全应急预案，加强培训和演练，提高应
急处置能力。

d、推行食堂量化考核，100分量化表，设置红黄绿区，全区进
行评比。

e、食堂检查，主要查台账、进货、操作流程、人员健康、设
施设备、饭菜质量和价格。

f、积极开展对学生的食品安全教育。

4、通报前期检查结果，我校存在问题，专用水池不能正常使
用，加工出菜太早。

5、与会人员请按通知的人员出席，要求校长出席的请校长们
准时出席，不要迟到，不能参加需电话请假。

小学食堂工作会议记录内容篇四

xxx、xxx、xxx、xxx

学校第一会议室

xxx

1、研究近期食堂副食品、供应原料、煤炭价格调整。

2、研究推进食堂精致管理事宜。



3、其他事项；

会议首先听取了xxx司务长汇报近期物价上涨情况，与会人员
讨论了加强学校食堂精致管理的其它事项。会议落实了如下
议题：

一、同意食堂近期副食品、原料、能源价格的调整请求。同
意食堂煤炭价格由1520元/吨调整为1920元/吨，同意食用油
价格由5.7元/500g调整为5.9元/500g，同意大米价格由2.15
元/500g调整为2.25元/500g，会议还批准食堂可以根据市场行
情，报经总务处或分管校长批准后，适当调整上调柴油购买
价格。据测算物价调整后，食堂的供应成本每月将增加6000
元。

二、关于推进食堂精致管理成本管理的.要求。针对学生倾倒
剩饭剩菜比较严重的现象，邵校长要求食堂要积极开动脑筋，
每次打饭数量上可以少一点，食堂准备一盆饭供学生自己添
加，既要保证学生吃饱又要保证减少浪费。

针对双休日学生经常不吃早饭或迟吃早饭，以及部分学生星
期天上街不回校吃饭的问题。伙管小组明确：

1、食堂双休日早饭供应最迟8：00结束，迟来的学生将不供
应早餐。

2、双休日食堂可根据动态情况灵活控制供应量。

3、请班主任和生活老师加强对学生进行节约粮食、按时就餐
的宣传。

4、积极探索到周边大棚蔬菜供应基地定点批发采购蔬菜的机
制。

5、逐步增加学校自制供应早点的品种和供应次数。



邵校长指出，食堂每月每生300元的伙食标准是一个定数，在
物价上涨的今天，尤其要推进食堂的精致化管理，有效控制
成本管理，要确保学生在300元的伙食标准内吃饱吃好，学校
食堂原则上不产生利润，加强管理的目的就是要让学生的伙
食质量标准更高，为学生的健康提供保障。学校伙食领导小
组要充分履行职能，积极为食堂优质管理提供各种服务，同
时要积极收集师生意见，促进食堂优质管理。

小学食堂工作会议记录内容篇五

按要求验收购进物品质量、数量各岗位必查内容厨房全员仪
容仪表，遵章守纪，一人多岗落实情况厨房设备、设施是否
完好，安全，温度达标重点菜品、定期开发新菜品、汤料并
抽检合格率，严防不合格菜品出堂原材料加工合理、质量新
鲜，菜品刀工处理准确，根据经营备货充足。

各种调料新鲜、准备充足、调料各种汤料，按标准投料，掌
握各种汤料熬制火候食品的色泽一致、大小均匀，符合出堂
要求，卫生要求冰柜食品按要求遮盖保管，摆放有序，冰柜
运转正常，达到所需温度严禁对不合格产品进行加工粗加工
各种原料摆放整齐、分类明确，加工后各种原材料干净、无
异味工作区域清洁卫生保持良好，各种原料整理、清洗有序
符合精加工要求，按要求保管和遮盖、严防异物掉入严格按
照规定进行餐用具清洗、消毒工作餐用具收捡整齐、清洁、
有序，存放餐用具的碗箱及箱柜清洁完好对破损餐用具进行
初选，有3个缺口不得使用。

各种原材料按要求进行加工，严禁对不合格产品进行加工精
加工冰柜食品摆放整洁有序，无血水，无异味，先进先出正
确使用各种机具及机具清洁卫生的保持菜品清洁卫生，符合
出堂要求，餐用具清洁卫生各种菜品分类摆放整齐、按特性
分类保管冰柜内外清洁卫生，菜品摆放有序，冰柜运转正常，
达到所需温度库管工按标准进行验收、存储，严禁霉变、有
害、有毒物品入库食品原料摆放整齐、有序，按照先进先出



原则，无过多积压食品各种物品的标识准确、完好，食品出
入库记录详细、准确员工餐准时开餐，合理计划员工餐菜品
数量、质量保持餐用具清洁卫生煮饭工合理计划幼儿用餐米
饭，不浪费。
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