
工资补贴申请书(模板5篇)
范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？
以下是我为大家搜集的优质范文，仅供参考，一起来看看吧

工资补贴申请书篇一

尊敬的公司领导：

因酒店客房前期开荒，需要加大安全管理力度与物资搬运。
现本部门员工奉献自身休息时间，协助酒店工程安装电视。
家具以及客房物资搬运工作，为了提高员工的积极性现特向
公司领导申请给予加班员工发放补贴以资鼓励。名细如下：

李明益，加班6天，30元/天，合计补贴180元；

巫建，加班6天，30元/天，合计补贴180元；

邓浩，加班6天，30元/天，合计补贴180元。

合计加班补贴540元（大写：伍佰肆拾元整）。

以上当否，请公司领导予以审核，为谢！

申请人：xxx

20xx年11月30日

工资补贴申请书篇二

尊敬的领导：



您好！鉴于领导的英明与赏识，本人得到提携，从原本接单
文员职位调到办公室主任（总经理助理）一职。很感谢领导
对我的`认可，给我这样的一个机会，在此岗位上我能够学到
更多的本领，有助于我自身能力的提升，得到更多磨练的机
会，再次感谢领导！

在接任此岗位时，按约定应享有岗位津贴200元/月，现本人
申请岗位津贴应予以20xx年4月1日起生效。同时本人也很荣
幸能够跟公司共同成长进步，希望我们公司业绩蒸蒸日上，
蓬勃发展！

特此申请，敬请领导批准！

申请人：xxx

20xx年xx月xx日

工资补贴申请书篇三

xxx：

我本人叫，最近单位在佳节来临之际，准备给有经济困难的
职工解决困难，补发一定数量的困难补助。结合本人实际情
况，同时考虑到单位的难处，经再三深思熟虑后，决定向单
位申请困难补助。申请原因如下：

1、因单位进行旧房改造，将所居住的旧房拆除，本人需在外
租房居住。虽拆迁办已解决部分房屋租金，但是由于大环境
的影响，房屋租赁价格普遍提高，本人任需负担一定金额的
房屋租赁费用。

2、本人一家老少三代，孩子已经成年。老人年岁已高。现在
家庭经济困难，承担能力有一定的困难。



鉴于自身原因颇多，以上所述两条为特殊情况，其他均可克
服。本人现月收入仅千余元，随着物价的上涨和收入的，承
受能力实在有限，无力承担高昂的开销。为了能让自己能安
心生活，更好的工作，同时也考虑到单位的经济状况和难处，
特此向单位申请一定的困难补助，请单位酌情解决!

申请人：xxx

20xx年xx月xx日

工资补贴申请书篇四

张总：

您好！一转眼来公司工作快二年了，首先感谢公司重视，为
我提供了这么好的工作环境，再次要感谢公司给我这么好的
工作机会。很感谢张总对我的关心与重视，通过这二年的栽
培，我的工作经验逐渐丰富起来，个人的能力也在不断的提
升与进步。我感谢公司领导对我的栽培与帮助。

在这里我就不说自己工作做的怎么样、工作态度怎么样了，
因为您是我的领导，这些相信您非常了解。这些年来公司的'
里外事物都交给我管理，这就是张总对我工作表现的肯定，
是对我工作的信任，我感到很高兴。但是我目前的基本工资
是xxx，在深圳这样一个消费水平高的沿海城市，每个月工资
用于食宿就所剩无几了，所以经济上的困难对我来说确实是
个问题，希望张总能在原来的基础上给予每月xxx元的补贴。

通过这两年时间的接触，我觉得张总是个直率的人所以我才
能这么直接地说出心中的愿望，才敢在此冒昧地向公司提出
补贴的要求，并不是“居功自傲”，我为公司所付出的谈不上
“功”，所以请公司不要误会我的本意，我只是作为一名员
工跟一个自己信任的领导进行沟通与交流。因为张总使我相
信，只要付出，就会有回报！



期待您的答复。

申请人：xx

xx年xx月xx日

工资补贴申请书篇五

尊敬的公司领导：

由于员工饭堂主管xx，自己申请调离岗位以及xx辞工，为节省
员工饭堂经营成本，提升员工工作积极性，根据目前员工饭
堂的工作量，经本人多方面了解，综合考虑建议不再招收新
的`员工，由__接替__的工作，经沟通__自愿不休假且保证完
成工作任务，公司给予每月350元的工资补助。

xx的工作由李秀娟、曾德梅、曹贤娟三人自愿放弃假期共同
完成，公司给予每人每月200元的工资补助。(注：原员工饭
堂工资总计6020元，调整后为4700元，节约成本1320元)此补
助为临时补贴，若需人员补充立即取消。此请示是否可行，
请上级领导审批!

申请人：xxx

20xx年xx月xx日


